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1.Introducao

O Sistema SIA foi desenvolvido para atender a necessidade de
automatizagdo e controle da arrecadacdo das custas extrajudiciais para o
Fundo de Reaparelhamento e Modernizagdo do Ministério Publico
(FRMMP-CE).

2. Para acessar o FRMMP-CE

O acesso ao site da Procuradoria Geral de Justica ¢ feito através do
endereco http:// www.mpce.mp.br

Ao clicar no banner FRMMP o usuério podera acessar:
Legislacao —

Manual —

Acesso ao SIA - sia.mpce.mp.br/login

3. Logar no SIA
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Caro Cartordrio, visando sua sequranga, agora é necessério informar sua SENHA para acessar
o sistema. Por padréo a sua senha serd 0 mesmo nimero da Serventia. Apés o primeiro
acesso com a senha padrio, serd necessdrio criar uma nova senha.

SIA - Sistema Integrado de Arrecadagdo

Cartorios Usudrio

2 | servent

Para maiores informacdes entre em contato com a Central de Servicos, (85) 3452-3713 , (85)
3254 - 3763 ou Email: centraldeservicos@m pce.mp.br

Tela de Login
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Para o usuario do cartorio, na aba “Cartérios” o usuario devera fornecer a
serventia e senha em seguida clicar em “Entrar”.

O primeiro acesso sera feito com o login e a senha utilizados no sistema do

FAADEP — Defensoria Publica.

3. Alterar a Senha
Em caso de alteracao de senha, proceder da seguinte forma:
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siadevmpcemp.br/cartorio/mudar senha

Alterar a senha

O usudrio poderd alterar a sua senha através do menu superior no canto
direito onde ¢ exibido o “Nome do Cartério”.
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Alterar Senha

Nova senha

Confirmar nova senha

Alterar a senha

O cartorio devera entrar com a nova senha, confirmar a nova senha em
seguida clicar em “Salvar”.



5. Gerar DAE
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Siadev.npcempbr/quias/new

Tela Inicial

Na tela inicial no menu superior do lado esquerdo, o usuario devera clicar
na opg¢ao “Geragao de Documentos™ - “Gerar Guias/DAE”.

IMPORTANTE:

Sempre no 7° (sétimo) dia Util do més subsequente o sistema fechard o
movimento relativo ao meés anterior e disponibilizarda o DAE com
vencimento para o dia 13 de cada més.

Exemplificando: o movimento referente ao periodo de 13 a 28 de
fevereiro de 2017 sera fechado no dia 09 de margo de 2017 (7° dia util do
meés subsequente) e 0 DAE disponibilizado com vencimento para o dia
13 de marco de 2017.
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Geragao de Guias / DAES

Cartorio Vencimento
515151 - CARTORIO TESTE - COMARCA TESTE 07/03/2017

Buscar

Tela Geracao de Guias / DAE

Na tela Geracdo de Guias/DAE o usudrio poderd listar seus débitos
clicando no botdao “Buscar”. O usudrio podera também alterar a data de
vencimento de acordo com sua conveniéncia através do campo
“Vencimento”, entretanto, o valor de Juros e Multa serdao atualizados.
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Cartério Vencimento
515151 - CARTORIO TESTE - COMARCA TESTE 07/03/2017
Buscar
Vincular Débitos Pendentes SRR
|:| Débito em Contestagio
# Mas/Ano Referéncia Descricio Origem Vencimento Valor Multa Juros Valor Corrigido
i Fevereiro/2017 Arrecadacio Regular 13/03/2017 R$ 1,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 1,00

Tela Geracao de Guias/DAE

Ao clicar em “Buscar”, os débitos pendentes serdo gerados de acordo com
a imagem acima. O usudrio poderd marcar qual débito ele deseja gerar o
DAE em seguida clicar em “Gerar DAE”.
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DAE gerado com sucesso.

DAE gerado com sucesso.

DAE Detalhado

Cartério 515151 - CARTORIC TESTE - COMARCA TESTE

Vencimento do DAE: 07/03/2017

Emissao: 07/03/2017

Sequencial do DAE: 295609

Valor a Recolher: R§ 1,00

Codigo de barras DAE: 85680000000-7 01000006201-7 70307201762-6 04709569200-1
DAE: Visualizar

Pagamento: | pendente

Débitos Vinculados do DAE

Més/Ano Referéncia Descricao

origem Vencimento Valor Multa Juros Valor Corrigido
Fevereiro/2017 Arrecadacdo Regular 13/03/2017 RS 1,00 R$0,00 R$ 0,00 RS 1,00
Total R$ 1,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 1,00

Tela DAE Detalhado

Quando o DAE tiver sido gerado, ele sera detalhado através da tela “DAE

Detalhado” e o usudrio poderd imprimi-lo clicando no botdo “Imprimir” no
canto superior direito.
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DAE gerado

Com o DAE projetado na tela, o usuario podera imprimi-lo em uma
impressora configurada clicando com o botdo direito do mouse em
qualquer parte de DAE e selecionar opc¢ao “Imprimir”.
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6. Extrato do Cartorio
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Extrato do Cartorio

O sistema disponibiliza uma opc¢do Extrato do Cartorio que poderd ser
acessada através do menu superior esquerdo “Relatérios” - “Extrato do

Cartoério”.
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Emitido em 07/03/2017, as 09:32:52h

Filtros
Cartorio Més de referéncia
515151 - CARTORIO TESTE - COMARCA TESTE De Més v/ Ano v oael mes v/ ano
Valor
X Vencimento
De Ate
De | DD/MM/AAAA Até | DD/MM/AAAA

Pagamento

Todos

Lista de Débitos
D Débito em Contestagio

Valor Data Valor
Més Descrigdo Vencimento Valor Multa Juros corrigido Pagamento pagam. Valorpago  compens.
Fevereiro/2017 Amecadacio  13/03/2017 1,00 0,00 0,00 1,00 TIIENE Detahhar

Regular

Extrato do Cartorio

No Extrato do Cartorio, o usuario podera listar seus débitos e aplicar filtros
por data de referéncia, data de vencimento e valor do DAE.
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7. Fazer o Logoff
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Logoff
Para realizar o logoff do sistema o usudrio deveré clicar no botdo no menu
superior no canto direito de acordo com a imagem acima.
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8. Central de Atendimento

E-mail: centraldeservicos@mpce.mp.br
Telefones: (85) 3452.3713 ¢ (85)3452.3763
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